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Comunicazione n. 129
Firenze, 8 novembre 2023

Ai docenti del Liceo

Ai referenti di plesso

Al DSGA

Ai collaboratori scolastici
Al visitatori esterni

Al sito web

OGGETTO: MODALITA’ DI ACCESSO DEI VISITATORI E PERSONALE ESTERNO
MODALITA’ RECAPITO MATERIALE DA PARTE DI ESTERNI

In attuazione del PROTOCOLLO DI SICUREZZA si comunica che, in tutte le sedi del Liceo Pascoli, I'ingresso di
persone esterne limitato ai casi di effettiva necessita amministrativo-gestionale ed operativa, potra avvenire solo per
appuntamento.

Il visitatore potra accedere previa motivazione.

Sara cura dei Collaboratori Scolastici, addetti al front office, far compilare la registrazione della presenza sull’apposito
Registro degli accessi, ai sensi del Decreto legislativo 81/2008.

La regolare registrazione dei visitatori ammessi, avverra con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici
(nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza, estremi del documento di riconoscimento), dei relativi recapiti
telefonici, nonché della data di accesso, del tempo di permanenza, e motivo dell’accesso.

Si comunica che ¢ altresi fatto divieto a personale esterno non autorizzato di consegnare materiali e oggetti da far
recapitare a personale, docenti e alunni.

Eventuali casi di particolari urgenze motivate, previamente autorizzate dal referente di plesso e congiuntamente
dall'interessato alla ricezione, devono essere registrati sull’apposito Registro consegne con indicazione, per ciascuno
di essi, dei dati anagrafici (home, cognome, data di nascita, luogo di residenza, estremi del documento di
riconoscimento), dei relativi recapiti telefonici, nonché della data e della descrizione della consegna e del motivo.

La verifica del documento di identita € obbligo indispensabile per il registro delle presenze dei visitatori. Lo stesso puo
essere sostituito solo da comprovata conoscenza certa da parte del personale addetto che ne dichiara identita.

Si confida nella consueta collaborazione.

il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maria Maddalena Erman
Firmato digitalmente ai sensi del CAD e ss. norme connesse



