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Circ. n 263 Firenze, 2 Aprile 2020 

Ai docenti 

Ai tecnici informatici 

Alla segreteria amministrativa 

 
Oggetto: Sportelli di formazione e assistenza tecnica per Gsuite 
Per chi ne sente l’esigenza, sono stati programmati degli sportelli di formazione e di assistenza tecnica 

sugli strumenti Gsuite. Inizialmente i primi sportelli si occuperanno solamente di Meet per permettere 

a tutti i docenti di utilizzare la app per la video lezione. In seguito gli sportelli si occuperanno anche di 

Google Drive. 

Si occupano di assistenza e formazione: 

prof.ssa Elisabetta Bettoni per formazione specifica su Meet 

prof.ssa Cristina Caglia per formazione specifica su Google Drive 

prof.ssa Serena Giglioli per assistenza specifica per l’utilizzo degli strumenti per l’inclusione 

sig.ra Lidia Tavino per assistenza tecnica su Meet e Google Drive 

sig.ra Monica Ponticelli per assistenza tecnica su Meet e Google Drive 

Gli sportelli saranno su prenotazione e prevedranno la durata di 30 minuti e un numero massimo di 8 

 partecipanti per quelli di formazione e assistenza specifica per l’inclusione e una persona per volta per 

 l’assistenza tecnica. Il calendario, la procedura per prenotarsi e i link per la prenotazione di ciascuno 

sportello verrà comunicato settimanalmente tramite mail. 

 
 

L’assistenza ai docenti sarà effettuata unicamente durante lo svolgimento degli sportelli, non al di fuori 

di tali orari e soprattutto non tramite mail o telefonate. 

 

Modalità 

Qui sotto sono riportati orari e link per il modulo di prenotazione. Ciascun docente che desidera 

usufruire del servizio dovrà pertanto: 

1) scegliere lo sportello che preferisce 
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2) fare clic sul link a fianco 

3) se i posti sono esauriti gli apparirà un messaggio che lo invita a scegliere un altro sportello, 

altrimenti dovrà compilare il modulo e ricopiare le credenziali di accesso allo sportello. 

 
All’ora stabilita, il docente dovrà: 

1) aprire la finestra di Zoom 

2) inserire le 9 cifre dell’ID copiato nel modulo 

3) premere Join 

4) inserire le 6 cifre di password copiate nel modulo 

5) premere Join 

6) attivare microfono e/o video camera se richiesto 

 

Prenotazioni 
 

Docente / Tecnico Giorno Ora Link per il modulo di prenotazione 

Elisabetta Bettoni 

(formazione Meet) 

Venerdì 3 Aprile 15.00 https://forms.gle/62URYNtjazx9AbnS6 

Martedì 7 Aprile 15.00 https://forms.gle/w1bHmkdXJD6A2x8Q8 

Mercoledì 8 Aprile 15.00 https://forms.gle/McbDsjkXpzTaGRSU8 

Cristina Caglia 

(formazione Meet) 

Venerdì 3 Aprile 16.30 https://forms.gle/85ggFmUywYCf5P3v6 

Lunedì 6 Aprile 16.30 https://forms.gle/1vzNgwF7H9JkXfaw6 

Mercoledì 8 Aprile 16.30 https://forms.gle/jqtjivQ4Bgdrf7xL6 

Serena Giglioli 

(formazione per l’uso 

di strumenti per 
l’inclusione) 

Venerdì 3 aprile 14.30 https://forms.gle/rEi8nbezFCWBhqRR8 

Martedì 7 Aprile 14.30 https://forms.gle/49y8Dm36WASfQDn56 

Mercoledì 8 aprile 14.30 https://forms.gle/z1YyF5xvsUwizhkJ7 

 

 

 

 
 

Monica Ponticelli 

(consulenza tecnica 

su Meet e Gsuite) 

Venerdì 3 Aprile 9.30 https://forms.gle/QyV5tV7chyfo2R4U7 

10.30 https://forms.gle/eT726mpUSNMyreV79 

11.30 https://forms.gle/rvjk53rqhmFeWPLHA 

12.30 https://forms.gle/SvXT2W7LPxienWPo6 

Lunedì 6 Aprile 9.30 https://forms.gle/djBrPUMq67AsSjHr6 

10.30 https://forms.gle/zvakt4S4KWkAmBgGA 

11.30 https://forms.gle/FuYgW6kNvx5mu8pX6 

12.30 https://forms.gle/NjQgAkGfsGXLq7zq8 

Martedì 7 Aprile 9.30 https://forms.gle/Y4jMTwRFWovbuXVa9 

10.30 https://forms.gle/DkXPCqDzM4XfXC6w7 

11.30 https://forms.gle/smRpsKh4sHfQoaZN8 

12.30 https://forms.gle/e6UdzpajCgGVY1FQ9 

Mercoledì 8 Aprile 9.30 https://forms.gle/xg483KiVQSnDbwzu8 

10.30 https://forms.gle/zbyzAZdnjXHUT8Ld7 

11.30 https://forms.gle/6Bss73mt3XAFBo6a9 

12.30 https://forms.gle/Pyn5FkFxRo5mAok67 

 

 
Lidia Tavino 

(consulenza tecnica 

su Meet e Gsuite) 

Venerdì 3 Aprile 9.00 https://forms.gle/Y9oi1QGwpYkRHn1s6 

10.00 https://forms.gle/YTB1Q3547Pn8BSZ66 

11.00 https://forms.gle/A98TG4GLgnh6MLnm9 

12.00 https://forms.gle/5sL7EahdswL8MivN7 

Lunedì 6 Aprile 9.00 https://forms.gle/uLCiQRRWrKu19JXs8 

10.00 https://forms.gle/VC6cgdkk5jvz2mBc6 

11.00 https://forms.gle/CLvhJu6Am5QAv9gY9 

12.00 https://forms.gle/uBkgfYaQDeG1em2r8 

Martedì 7 Aprile 9.00 https://forms.gle/43E7bxJjsqxpivo29 
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  10.00 https://forms.gle/UPEmScapCmpLn3oq6 

11.00 https://forms.gle/r7vAr1KPL1zGC6868 

12.00 https://forms.gle/wSAG2dDcW96AwVrC7 

Mercoledì 8 Aprile 9.00 https://forms.gle/JesBbpGEPzADVVAa9 

10.00 https://forms.gle/HSV93pczUtBrfCE6A 

11.00 https://forms.gle/PdKMddrdhNSYBnrX6 

12.00 https://forms.gle/Y4AuLBWgMxDFLbtTA 

Le referenti per la formazione Gsuite: prof.ssa Elisabetta Bettoni e prof.ssa Cristina Caglia 

Elisabetta Bonalumi 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.lgs n.39/1993) 
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