deif 'k ione, deli’Universita e delia Ricerca
Dipartimento per la Programmazione
Direzi G e per i i in materia di edilizia
scolastica, per {a gestione dei fondi strutturali per
Vistruzione e per l'innovazione digitale
Ufficio IV b

FONDI
A TRUTTURALI
UNIONE EUROPEA E U Ro p E!

MIUR

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA TOSCANA

Liceo Statale ’G. Pascoli”

Viale Don Minzoni, 58 - 50129 Firenze - Tel. 055/572370 - fax055/589734
mail: fipm02000l@istruzione.gov.it— pec: fipm02000l@pec.istruzione.it - Codice Fiscale 80020170488

CIRCOLARE N. 324 Firenze, 06.05.2019

AL PERSONALE ATA
SEDE e PLESSI

OGGETTO: Ferie estive

Si ricorda a tutto il personale che le richieste di ferie per il periodo estivo, devono essere
presentate entro il 15 maggio. Si precisa che,

nei mesi di giugno luglio (fino al termine degli esami conclusivi) e settembre:
e assistenti amministrativi; possibilita di due unita in ferie: 1 dell’ufficio didattica e 1 ufficio del
personale
e collaboratori scolastici: tutti presenti ad eccezione dei collaboratori con nomina al 30 giugno o al
termine delle attivita didattiche. I collaboratori delle succursali al termine delle lezioni, dopo un
periodo congruo per le pulizie dei locali, rientrano in sede.

ferie estive (luglio dopo gli esami conclusivi e agosto):
assistenti amministrativi: dal termine degli esami di stato al 31 agosto 2018 dovranno assicurare le
seguenti presenze: %
di norma nr. 2 unita in servizio di cui una dell’area didattica e una del personale;
Collaboratori scolastici: di norma nr. 4 unita in servizio in sede.

N.B. Si invitano i Collaboratori scolastici a richiedere le ferie considerando un congruo periodo
di servizio per le pulizie a fondo della sede di lavoro.

Le ferie saranno accordate previa valutazione delle esigenze di servizio e verificando la sostituibilita
del personale assente.



L’amministrazione redigera il piano ferie e, se coerente con i criteri indicati dal Dirigente, sara
approvato e affisso all’albo entro il 27 maggio 2019.

Nel caso le richieste non siano conformi ai criteri, il personale sara invitato a trovare un accordo, in
assenza del quale I’amministrazione cerchera di garantire a tutto il personale la possibilita di esaurire le
ferie entro il 31 agosto.

La variazione del piano puo avvenire solo per gravi e motivate esigenze di servizio.

Le festivita soppresse sono fruite nel corso dell’a.s.
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